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RICANA

Atenent les Bases Reguladores del Pla de Foment de I'Ocupaci6 PROGRAMA
OCUPATT, i la corresponent convocatoria publica per a 2018, I'objectiu d’aquest
manual és orientar a la persona fisica o juridica beneficiaria d’ajuda en el procés de
justificacié de la mateixa; en cap cas la informacié contesa en aquest document
substituira o modificara alld determinat per les bases i, sempre que hi haja dubte o
discrepancia, s’estara al que s’estableix a les Bases Reguladores i Convocatoria
corresponents, a la Llei 39/2015 de I'1 d’octubre de Procediment Administratiu Comu
de les Administracions Publiques, a la Llei 40/2015, de I'1 d’octubre de Régim Juridic
del Sector Public i a la Llei 38/2003 de 17 de novembre, General de Subvencions i

altres adients.

1. Amb caracter general.-

Les despeses admisibles per a la justificacio de les subvencions han d’acomplir:

1. Haver-se generat al llarg del periode d’execucié del projecte, memoria, accid
o contracte subvencionat.

2. Haver-se realitzat d’acord amb el propdsit, activitats i/o pressupost (si n’és el
cas) que recull 'acord de subvencié.

3. Haver-se realitzat d’acord amb |la normativa comptable nacional. Realitzar els
pagaments de les despeses admisibles en la forma que es determina a la
normativa d’aplicacio.

4. Haver-se justificat amb la documentacié adient i en el termini i forma
determinat a la normativa d’aplicacié.

5. Haver-se registrat a la comptabilitat de les entitats/persones beneficiaries i
associats.

2. Compte justificatiu amb aportacio de justificants de despesa.-

L’obligacio principal de la persona beneficiaria (fisica o juridica), es la realitzacié de
I'activitat, projecte o contractacio i la justificacié del cost, en la forma i termini que
determinen les bases i convocatoria, aixi com donar l'adient publicitat sobre el
finangament public de I'activitat, projecte o contractacié subvencionat.

La persona beneficiaria ha de presentar un compte justificatiu atenent els models a
disposici6 a I'Oficina Virtual de I'Ajuntament de Picanya, degudament acomplimentats
i acompanyats dels justificants de despesa i comprobants de pagament, de manera
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detallada i sense que en cap cas es puga agrupar els justificants de despesa i
pagament.

3. Relacio6 classificada de despeses i pagaments.-
Per a facilitar la identificacié dels justificants, la persona beneficiaria emplenara el
document JUST_POL_A en totes les casselles i realitzara la suma de les columnes

que ho exigesquen.

Cada document justificatiu es presentara ordenat per data d’execucié i d’acord amb
el detall del compte justificatiu.

El document “Compte Justificatiu” s’emplenara per ordre creixent de data d’execucié.

4. Justificacid atenent la modalitat.-

Es obligacié de la persona beneficiaria de I'ajuda:

.-comunicar a I'Ajuntament la sol-licitud i/o obtencié d’altres subvencions o ajudes
per a la mateixa finalitat de contracte.

~disposar de llibres comptables, registres diligenciats i altra documentacié
degudament auditada en els terminis exigits per la legislacié mercantil i sectorial
corresponent; aixi com conservar els documents (inclds els electronics) que
justifiquen l'aplicacié dels fons rebuts al llarg d’almenys tres anys a partir del
tancament del Pla (15 de novembre de 2018).

.-en el cas de la modalitat de Foment de la Iniciativa Emprenedora, a mantindre
I’activitat objecte de subvencio, al llarg d’almenys un any des de la data de I'Alta
en Autdnoms a la Seguretat Social.

.-presentar la documentacio justificativa:
4. A.- MODALITAT AJUDES A LA CONTRACTACIO

En el mes segiient a la data de finalitzacié del contracte o dels primers 12
mesos de contractacio.

PRESENTAR INSTANCIA, a través de I'Oficina Virtual de I'’Ajuntament, en la que
s’indique el niumero d’expedient reflectit a la resolucié de concessid de I'ajuda
amb compte justificatiu i relacioé de la documentacié que s’acompanya, que sera:

.-Documents de cotitzacio a la Seguretat Social: Liquidacié de cotitzacions
-TC1- i Relacié nominal de persones Treballadores -TC2- (amb emprenta
final), corresponents al periode de durada del contracte objecte de
subvencié.

.-Némines de cadascun dels mesos de contracte objecte de subvencio,
acompanyada del comprobant de la transferéncia de pagament de la
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mateixa, degudament firmades i/o segellades. No s’admetran pagaments en
metal-lic de les nomines.

No s’admetran comprobants de pagament que siguen captures de pantalla.

4. B.- MODALIDAD DE FOMENT DE LA INICIATIVA EMPRENDEDORA
Dintre del mes segiient al de la data d’acompliment de I’any d’Alta.

PRESENTAR INSTANCIA, a través de I'Oficina Virtual de I’Ajuntament, en la que
s’indique el numero d’expedient reflectit a la resolucié de concessié de I'ajuda i
relacié de la documentacié que s’acompanya, que sera:

.-justificant del darrer rebut de pagament de I'Alta d’Autonoms i informe de
Vida Laboral (emés en els dies posteriors a la data d’acompliment), una
vegada haja transcorrequt un any des de I'alta inicial en autébnoms.

.-si la persona beneficiaria, haguera causat baixa en el regim d’autdbnoms,
abans de l'any exigit, es presentara també la baixa a la Tressoreria de la
Seguretat Social.

Picanya, abril de 2018

Pl. Espanya,1 - 46210 | tel. 961 594 460 | www.picanya.org | ajuntament@picanya.org | “ ﬂ | ﬂﬁn%ﬁ,ﬂs




